IP

Bruttoliste for ydelser:
I rubrikken “Inkluderet” markeres de ydelser, der er indeholdt i ordinart honorar. | rubrikken *Eks-
tra’” oplyses det, om ekstraydelsen faktureres foreningen (F) eller beboeren (B).

1. Daglig boligadministration - Inkluderet Ekstra
1.1 Oprettelse og ajourforing af forenings- og beboerkartotek X
1.2 Opkraevning af boligaigift og andre betalinger via Betalings- X
service

1.3 Registrering og afstemning af indbetalinger X
1.4 Besvarelse af henvendelser fra andelshavere, tlf /mail X
1.5 Udiyldelse af skemaer om boligsikring X
1.6 Behandling af klager fra og over andelshavere og evi. lejere X
1.7 Besvarelse ai myndighedshenvendelser, herunder kontakt til X
forsyningsselskab

1.8 Udsendelse af pakrav (gebyr tilkommer administrator) X

1.9 Udlevering af nodvendige oplysninger til advokat i forbindel- X
se med sager i fogedret og boligret

1.10 Videregive inkassosag til advokat X !

1.11 Registrering af fremlejere | X '

1.12 Lobende mundtlig radgivning til bestyrelsen i forbindelse | X

med de i aftalen omiattede ydelser "

1.13 Vediagtsendringer j F
1.14 Administrativ og juridisk behandling af byggesager F
1.15 Juridisk radgivning i forbindelse med forhold om fremle- F/B
je/bytte, evt. ved ekstern assistance

2. Andelsoverdragelse Inkluderet Ekstra
2.1 Modtagelse af opsigelse X

2.2 Administrator udarbejder overdragelsesaftaler samt evt. bo- B

ligaftale. Gebyr herfor opkrazves hos kober i overensstemmelse

med foreningens regler herom

2.3 Udarbejdelse ai overdragelsesafialer i forbindelse med ind- B

- og udireden, dodsbo (med/uden kobesum). Gebyr herfor op-
kreeves hos kober/salger i overensstemmelse med foreningens

regler herom

' 2.4 Ved annullering af udarbejdet overdragelsesaftale opkraeves B
- et gebyr over for seelger, herefter udarbejdes evt. ny aitale
| 2.5 Pategning af andelsbevis . B
- 2.6 Modiagelse og afregning af overdragelsessum, inkl. afregning B
. al evt. pant- eller udlagshavere -
2.7 Ekspedition ai adkomsterkleeringer i forbindelse med paml B
udleg
2.8 Ved afregning af overdragelsessum med pant, udleg eller | B
transport er administrator berettiget til at opkreve et gebyr hos | |
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saelger for fremskafielse af restgaeldsopgorelser ira pengeinstitut-
ter og andre kreditorer
2.9 Udarbejdelse af erstatningsandelsbeviser B
4. Administration af erhvervslejere Inkluderet Ekstra
| 4.1 Opkravning af leje og andre betalinger via Betalingsservice X
| 4.2 Udsendelse af lejepakrav, en gang manedligt, gebyr tilkom- X
:1 mer administrator
' 4.3 Orientering om restancer i erhvervslejemal (via online ad- | X
' gang) 1 !
4.4 Ophevelse af erhvervslejemal efter forudgaende aftale med '7 F
| bestyrelsen i .
4.5 Besvarelse ai henvendelser og klager fra lejere X :
4.6 Lobende lejeregulering i henhold til lejekontrakter, pristals- X l
eller procentregulering i
4.7 Regulering af skatter og aigifter én gang arligt X ,
4.8 Fremvisning af ledige lejemal ‘ F
4.9 Gennemgang af markedslejeniveau, herunder eventuelt ved F
fremskafielse af data vedrorende sammenligningslejemal
4.10 Vurdering af mulighed for og udarbejdelse ai forslag til F
varsling al lejeforhojelse til markedsleje :
4.11 Varsling af lejeforhojelse til markedsleje : F
4.12 Forhandling med lejer og /eller dennes repraesentanter ved- F
rorende varslet lejeforhojelse til markedsleje
4.13 Udarbejdelse af lejekontrakttilleg vedrorende markedsleje- F
torhojelse .
4.14 Bistand til ekstern advokat vedrorende boligretssag om- F
handlende varslet lejeforhojelse til markedsleje _
4.15 Forbhandlinger og kontrakiudarbejdelse ved vilkarsendrin- F
ger .
4.16 Gennemiorelse ai afstaelser ai erhvervslejemal, herunder | ' F
forhandlinger med lejere og udarbejdelse af allonger m.v. ;
4.17 Udarbejdelse af regnskab over fallesudgifter J X
5. Arsrapport/budget . Inkluderet  Ekstra
5.1 Oprettelse og ajourforing i administrators regnskabssystem X .
5.2 Dapglig bogioring ai ind- og udbetalinger X '
| 5.3 Opbevaring af bilag i 5 ar X
' 5.4 Alle faste regninger, som f.eks. forsikring, el samt aftaler, X
hvor der foreligger en bagvedliggende aftale herom, i.eks. vice- |
veerisservice betales uden attestation af bestyrelsen. Ovrige reg-
ninger, herunder vedligeholdelsesudgifter godkendes af bestyrel-
sen efter naermere aftalt godkendelsesprocedure. Evi. fuldmagt |
fornyes umiddelbart efter den arlige generalforsamling
5.5 Arsafslutning: Udskrift og afstemning af samilige konti til X
' ejendommens revisor med henblik pa revisors udarbejdelse af
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arsrapport |
5.6 Udarbejdelse af arligt driftsbudget i samarbejde med besty- | X
relsen, samt ajourforing af likviditetsbudget sidste budgetar. |
' 5.7 Online adgang til foreningens okonomi, hvor bestyrelsen kan | X
| traekke budgetopfolgning dagligt :
5.8 Udarbejdelse af antennebudget 3 X
5.9 Omprioritering/ny laneoptagelse efter aftale med bestyrelsen F
5.10 Frivillig momsregistrering F
5.11 Udarbejdelse af momsregnskab samt opgorelse/ajourforing F
af momsforpligtelse
5.12 Administration af individuelle felleslan i foreningen F
6. Generalforsamlinger og andre meder Inkluderet | Ekstra
| 6.1 Deliagelse i ét arligt bestyrelsesmode (regnskabs- og bud- X i
? getmode til forberedelse af ordinaer generalforsamling) pa admi- i
| nistrators kontor/ejendommen inden for normal kontortid
| 6.2 Deltagelse i yderligere bestyrelsesmoder 1 F
6.3 Indkaldelse til arlig ordinzer generalforsamling X
6.4 Administrator deltagelse i arlig ordineaer generalforsamling | X
som referent og dirigent i
6.5 Fremlaeggelse af regnskab og budget, hvis revisor ikke delta- | X
ger 1 generaliorsamling i
| 6.6 Juristdeltagelse i generalforsamling, som dirigent | F
| 6.7 Udarbejdelse af referat fra ordinzer generalforsamling X '
- 6.8 Indkaldelse til ekstraordinzer generalforsamling ' F
| 6.9 Deltagelse i ekstraordineer generaliorsamling F
7. Varmeregnskab Inkluderet | Ekstra
7.1 Fremsendelse af aistemt forbrugsafregning og oversigt over X |
beboernes aconto indbetalinger til varmemaleriirma til udarbej- |
delse ai varmeregnskab (udarbejder IP varmeregnskabet, betales |
saerskilt herfor) |
7.2 Udsendelse af varmeregnskab til beboere inkl. tilbagebeta- | X
ling/efterbetaling af varme |
7.3 Arlig regulering af aconto belob efter aktuelt forbrug . X
| 7.4 Behandling af indsigelser ved varmeregnskab, herunder | X
| na@evnssager
9. Energimarkning m.v. Inkluderet =~ Ekstra
9.1 Sikring ai at der fores driftsjournal for ejendommens drift og | ‘ F
forbrugsmalere samt opbevaring og fremsendelse af materialet til |
energikonsulent
9.2 Rekvirering af energikonsulent til udiorelse af lovpligtig F
energimerkning, nar der er behov herfor/pligt hertil samt frem-
skafielse af eventuelt nodvendigt materiale til brug ved energi-
meerkning
| 10. Abonnementsaftaler og forsikringer Inkluderet = Ekstra
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10.1 Indgaelse ai abonnementsaitaler som led i ejendommens | F
drift efter aitale med bestyrelsen ,
10.2 Ekspedition af skadesager vedrorende ejendommen og de X
enkelte lejligheder

10.3 Administrativ, okonomisk og teknisk bistand ved gennemfo-
relse/medvirken til gennemiorelse af afhjelpningsarbejder/- |
projekter
10.4 Administrator soger at opna den ai bestyrelsen onskede X
forsikringsdeekning i det omfang, dette er muligt. Flytning af for- |
sikringer fra et selskab til et andet skal altid godkendes af for- |
eningen (forudsat aftale med forsikringsmaegler).
10.6 Behandling af arbejdsskadesager F
10.7 Indberetning til Verdens TV X
11. Lenadministration for foreningens ansatte Inkluderet Ekstra
11.1 Oprettelse og registrering af medarbejder i Bluegarden (om- F
kostninger iim. brug herai, atholdes af foreningen)
11.2 Udarbejdelse af lonsedler og lonudbetaling til medarbejde- F
re ved ejendommens drift :
11.3 Indberetning af A-skat og andre sociale bidrag

11.4 Udarbejdelse af arsopgorelser og indberetning til SKAT

| 11.5 Administration vedr. ferie og sygdom

11.6 Arlig lonregulering iht. ansattelseskontrakt eller seerskilt
aftale ; il
11.7 Administration af ansattes pensionsordning i

mnm .

mm

11.8 Udarbejdelse af lovpligtig fejeerklering (vedr. snerydning
m.m.}

11.9 Behandling af tvister i anseettelsesiorholdet F
11.70 Ansattelse og aiskedigelse ai medarbejdere F
11.11 Udarbejdelse ai ansattelseskontrakt F

- 12. Bestyrelsens online adgang — direkte og hele degnet Inkluderet Ekstra
12.1 Ejendommens stamdata X
12.2 Budgetopfolgning

12.3 Ejendommens daglige bogiering

12.4 Indscannede fakiuraer

12.5 Beboeroversigter

12.6 Restancelister samt specifikation heraf
12.7 Relevante breve/mails .
12.8 Foreningens dokumenter, sasom forsikringspolice, arsrap- |
port, referat m.v. |

| x| | | |
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